
SOLICITAÇÃO DE ABERTURA DE PROCESSO LICITATÓRIO 

AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE 

SETOR REQUISITANTE: 

Setor Financeiro 

SERVIÇO (EXEMPLO: SERVIÇOS PERTINENTES AO SETOR): 

Contratação de empresa para prestação de serviços de transporte de valores 

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAÇÃO: 

A necessidade da contratação é devido a preocupação com a  segurança dos funcionários envolvidos pelo transporte, o 

que poderá ocasionar vários problemas  futuros. 

DESCRIÇÃO COMPLETA DOS PRODUTOS A SEREM ADQUIRIDOS: 

 - Coleta quinzenal na primeira e terceira sextas feiras do mês, exceto dias feriados, que deverá ocorrer no dia anterior, 

com coleta do malote junto ao Setor Financeiro da Contratante, no horário compreendido entre às 11h e 11h30min, e 

caso ocorra necessidade de transporte fora das datas previstas, a Contratante poderá requerer coleta em caráter 

excepcional.  

- Os valores transportados deverão ser entregues até às 15h do mesmo dia da coleta ao Banco Banrisul, Agência Aldo 

Locatelli (Capuchinhos), situado na Rua General Sampaio, nº 42, Bairro Rio Branco, nesta cidade de Caxias do Sul. 

-  Os valores serão transportados em malotes com lacre, fornecidos pela Contratada, através de veículo carro-forte 

(veículo blindado) e de seguranças armados e devidamente uniformizados. 

-  Os valores serão transportados através de Guias de Controle (recibos de coleta/entrega), contendo no mínimo 02 

(duas) vias, fornecidas pela Contratada, devendo as mesmas conter as indicações da empresa contratada e da 

contratante, o destino, o conteúdo, os valores transportados em dinheiro/cheques expressos em algarismos e por 

extenso, o número de lacre, a data e a hora da coleta, a identificação dos responsáveis e do veículo transportador, e 

demais informações que sejam consideradas necessárias. 

- Os valores transportados deverão estar cobertos por seguro, que cobrirá, no mínimo, riscos de roubo, furto, 

apropriação indébita, estelionato, perecimento, dano ou inutilização, conforme estabelecido na legislação pertinente, 

livres de pagamento de franquia por parte da contratante em caso de sinistro. 

- O Setor Financeiro da Contratante fica situado no 3º (terceiro) andar da Farmácia do IPAM S.A. – Matriz, na Rua 

Pinheiro Machado, 2281, Centro, Caxias do Sul-RS. 
 

QUANTIDADE DE PROFISSIONAIS NECESSÁRIOS PARA A EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS: 
 

Quantos forem necessários para a realização do trabalho. 

HORÁRIO EM QUE SERÃO PRESTADOS OS SERVIÇOS: 

 

Horário compreendido entre às 11h às 11h30min. 

FORMA DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS: 

 

De forma presencial pelos funcionários da Contratada. 

PRAZO EM QUE DEVERÃO SER EXECUTADOS OS SERVIÇOS: 

 

Prazo para início deverá ser 2 dias após a assinatura do contrato. 

PRAZO DE VIGÊNCIA CONTRATUAL. 

 

Prazo de vigência contratual de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado. 

ASSINATURA DA DIREÇÃO: 

 

 

 

 
 

AUTORIZAÇÃO SETOR COMPETENTE 

 

 
 

 

 


